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Thema: PowerPoint Professionelle 

Präsentationsgestaltung 
 

Beschreibung:  

 Am Weiher 17, 88279 Amtzell  

Tel. +49 (0)7520/9449141  
Fax +49 (0)7520/9449170  
m.ammerseder@amcotrain.de  

Dieses Seminar richtet sich an Personen, die professionelle Präsentationen erstellen möchten und die 

vielfältigen Möglichkeiten von PowerPoint kennenlernen möchten.   

 

Vorkenntnisse:  

Grundlegende Kenntnisse von MS Windows und der MS Office Anwendungen. 

Seminardauer: 1 Tag  

 

Inhalt:  

Allgemein  

Aufbau des Menübands  

• Anpassung der Symbolleiste für den Schnellzugriff  

• Verwendung des Kontextmenüs  

• Verwendung von Tastenkombinationen  

Gestaltung über Designs  

Einfügen von Elementen  

• Formen   

• SmartArt   

• Organigramme   

• Grafiken 

• Zeichnen  

• Tabellen  

• Audio- und Videodateien  

Erstellen und Bearbeiten von Vorlagen   

• Folien- und Titelmaster erstellen  

• Einsatz von Handzettel- und Notizvorlagen  

Animation von Texten und Objekten   

Vorbereitung der Bildschirmpräsentation  

• Automatisch ablaufende Präsentationen  

• Aktionseinstellungen  

• Interaktive Schaltflächen  

Verknüpfen von externen Daten und Objekten  

Die Präsentation  

• Möglichkeiten während der Präsentation  

• Folien, Handzettel, Notizen und Gliederungen drucken  

• Folienübergänge editieren  

• Verpacken für CD  

Tipps und Tricks  

PowerPoint-Optionen 

  
  

  


